Na temelju ¢lanka 15. stavka 3. Zakona o javnoj naba\!i (,Narodne novine”, broj 120/18, 114/22 i 48/2R) i ¢lanka
B3. Statuta skole Glazbene skole Josipa Runjanina, Skalski odbor na prijediog ravnatelja Darka Domacinoviéa,
prof. dana 2B. kolovoza 2026. godine donosi

PRAVILNIK 0 PROVEDBI POSTURAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
. IPCE DDREDRE
Clanak 1.

() U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave, zakonitosti, transparentnosti i dobrog gospodarenja
proracunskim sredstvima, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za
nabavu robe, usluga i radova te provedbu projektnih natjecaja, procijenjene vrijednosti manje od zakonom
utvrdenih pragova za primjenu Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava).

(2) Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na nabavu robe, usluga i radova &ja je procijenjena vrijednost
jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura, a manja od zakonskih pragova:

e doa0.000,00 eura procijenjene vrijednosti (hez PDV-a) za nabavu robe, usluga i projektnih natjeéaja,
e do(00.000,00 eura procijenjene vrijednosti (bez PDV-a) za nabavu radova.

(3) U provedbi postupaka jednostavne nabave osim ovog Pravilnika, ohvezno je primjenjivati i druge vaZeée
zakonske i podzakonske akte kao i interne akte koji se ndnose na pojedini predmet nabave u smishu posehnih
zakona (Zakon o obveznim odnosima, gradevinski propisi i dr.).

II. PREDMET NABAVE | NACELA
Clanak 2.

(1) Prilikom odredivanja predmeta jednostavne nabave Skola je obvezna postupati sukladno naéelima
transparentnosti, jednakog tretmana, nediskriminacije i tr#ignog natjecanja, te po na¢elu ,najholja vrijednost za
novac”,

(2) lzracun procijenjene vrijednosti jednostavne nabave temelji se na ukupnom iznosu predmeta nabave, hez
poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), izraéunatom u trenutku pokretanja postupka.

(3) Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakana o javnoj nabavi li izhjegavanja
pravilai procedura propisanih ovim Pravilnikom za odredene vrijednosne razrede.



[II. SPRJECAVAN.JE SUKOBA INTERESA
Clanak 3.

(1) Na spriecavanje sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajuci se nacin primjenjuju
vazeée ndredbe Zakona o javnoj nabavi koje ureduju sukob interesa.

(2) €lanovi Povjerenstva i ravnatelj duzni su potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukaba interesa. Aka
takav sukob postaji, duzni su se izuzeti iz pripreme i provedbe postupka.

IV. PLANIRANJE | PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

(1) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 15.000,00
eura provodi Povierenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo),
sastavljeno od najmanje 3 (tri) ¢lana, koje imenuje ravnatelj internom odlukom. Barem jedan €lan Pavjerenstva
maora posjedovati vazedi certifikat u podruéju javne nabave.

(2) Clanovi Povjerenstva ne moraju biti zaposlenici Skale, veé mogu hiti i druge struéne osobe koje posjeduju
specifi¢na znanja iz podrugja predmeta nabave.

(3) Obveze i ovlasti Povjerenstva su:

o priprema tehni¢kih specifikacija, troskovnika, uvjeta sposobnosti te uputa/dokumentacije za
prikupljanje ponuda,

o provedba postupka kroz digitalni sustav Elektroni¢kog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske
(EDJN RH) za nabave iznad 15.000,00 eura,

o otvaranje, pregled, ocjena i rangiranje pristiglih ponuda,

o sastavljanje Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda te izrada prijedloga ravnatelju za donosenje odluke o
odabiru ili ponistenju.

(4) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti od 5.000,00 eura do 15.000,00 eura provode se
sukladno ¢lanku 8. ovog Pravilnika (Razred A).

(5) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura provode se sukladno élanku
7. ovog Pravilnika (Izravna nabava).

Clanak 5.

(1) Sve jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 eura (bez PDV-a) moraju hiti
unesene u Plan nabave Skole, koji se objavljuje i aZurira putem sustava EDJUN RH.



Clanak B.

(1) Ravnatelj donosi Odluku o pogetku postupka jednostavne nabave za vrijednosti jednake ili veée od 15.000,00
eura, koja nbavezno sadrZi: naziv i procijenjenu vrijednost predmeta nahave, podatke o imenovanim élanovima
Povjerenstva, kriterij za odabir te informaciju o provodenju postupka kroz EDJN RH.

V. POSTUPAK IZRAVNE NABAVE (PROCIJEN.JENA VRIJEDNOST MAN.JA 0D 5.000,00 EURA)
Clanak 7.

(1) Nabavu robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura (bez PDV-a), provodi ravnatelj
izravnom nabavom s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izhory, izdavanjem narudzhenice ili racuna.

(2) Narudzhenica ohavezno sadri podatke o izdavatelju, dobavljagu, detaliny specifikaciju robe/radova/ usluga,
kalicinu, jediniénu i ukupnu cijenu, te rok i mjesto isporuke i placanja.

(3) Narudzhenicu potpisuje ravnatel;, a evidencija o izdanim narudzbenicama vodi se u Registru narudzhenica,
La nahave iz ovoga élanka moZe se, ako je potrehnn, sklopiti i pisani ugovar.

VI. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE RAZREDA A (PROCIJENJENA VRIJEDNOST 0D 5.000,00 EURA DO 15.000,00
ELIRA)

Clanak 8.

(1) Kod nabave robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée nd 5.000,00 eura, a manje ili jednake
15.000,00 eura (bez PDV-a), Skola upuéuje Poziv na dostavu ponuda na adrese najmanje tri (3) gospodarska
subjekta (putem e-poste ili pogte) ili poziv javno ohjavljuje na svajim internetskim stranicama.

(2) Rok za dostavu ponuda u ovom razredu ne smije biti kraci od pet (5) dana od dana upuéivanja poziva.
(3) Za donosenje odluke dovaljna je i jedna (1) pristigla ponuda koja udovaljava svim trazenim uvjetima Skale.

(4) Postupak zavr&ava izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora kaje potpisuje ravnatelj. Svi ugavori i
narudzbenice iz ovog razreda evidentiraju se i prate sukladno propisima o Registru ugovora.

VII. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE RAZREDA B (PROCIJENJENA VRIIEDNOST IZNAD 15.000,00 ELRA DO
ZAKONSKIH PRAGOVA) - DBVEZA KORISTENJA ED.N RH

Clanak 8.

(1) Postupei jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, pa do pragova od 50.000,00
eura za robu/usluge odnosno 100.000,00 eura za radove, obvezno se provede digitalnim putem, koristenjem
posebnog modula za jednostavnu nabavu unutar sustava EOJN RH.

(2) Postupak se pokrece javnom objavam Poziva na dostavu ponuda u EDJN RH, &ime se omoguéava podnogenje
ponuda svim zainteresiranim gospodarskim subjektima (otvoreni poziv).



(3) Sva kamunikacija, pojasnjenja dokumentacije te dostava ponuda od strane ponuditelja ohavljaju se iskljucivo
elektronickim putem kroz sustav EDJN RH.

(4) Rok za dostavu ponuda u ovom razredu ne smije biti kra¢i od sedam (7) dana od dana javne objave poziva u

EOJN RH.

(5) Za ndahir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovaljava svim tehnickim i farmalnim zahtjevima
Skale.

Clanak 10, (Iznimke od otvorenog poziva / lzravni postupak)

(1) Iznimno od odredbi ¢lanaka 8. i 9. ovoga Pravilnika, Skola moze ugovoriti nabavu slanjem poziva samo jednom
(1) gospodarskom subjektu (izravni postupak) u sljiedecim opravdanim slucajevima:

o kada zbog tehniekih, umjetni¢kih razlogaili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava
(intelektualno vlasnistva) ugovor moze izvriti samo odredeni subjekt,

o za specifi¢ne usluge obrazovanja, struénog usavrSavania, usluga viestaka, konzervatorskih,
zdravstvenih ili socijalnih usluga, te specifi¢nih ugostiteljskih usluga,

o usluéiju Zurnosti uzrokovane nepredvidivim dogadajima (npr. hitni popravei kvarova koji ugrozavaju
rad kole ili sigurnost uéenika),

o za dodatne isporuke robe, usluga ili radova od nsnovnog dobavljaéa koji su postali nuzni zbog
nepredvidenih okalnosti, pod uvjetom da ukupna vrijednost izmjena ne prelazi 30% vrijednosti
psnovnog ugovora i ne prelazi zakonske pragove jednostavne nabave.

(2) U sluéajevima iz stavka 1. ovoga ¢lanka, Povjerenstvo ili struéna sluzba izraduje pisano obrazloZenje o
opravdanosti izuzeéa, koje ravnatelj obvezno potvrduje prije izdavanja narudzbenice ili sklapanja ugovora.

VIII. RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI | JAMSTVA

Clanak 1.
(1) Za jednostavne nabave iznad 15.000,00 eura Skola moze u Pozivu na dostavu ponuda odrediti razloge
iskljuéenja (npr. nekaznjavannst, nepostojanje poreznog duga) i uviete sposobnosti (tehnicka, strucna ili
ekonomska sposobnost), kao i jamstvo za ozhiljnost ponude ili jamstvo za uredno ispunjenje ugovora. U tom se
slu¢aju na odgovarajuéi nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.
IX. ZAPRIMANJE, OTVARANJE | OCJENA PONLDA

Clanak 12.

(1) U postupcima iznad 15.000,00 eura ponude se dostavljaju i zaprimaju iskljucivo elektronickim putem kroz
sustav EDJN RH.

(2) Povjerenstvo obavlja elektroni¢kn otvaranje ponuda nakon isteka roka za dostavu ponuda. Otvaranje ponuda
u sustavu generira automatski zapisnik.



(3) Povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju zahtjeva iz poziva, provierava raéunske ispravnosti
te sastavlja Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda unutar EDJUN-a RH, predlazuci ravnatelju donosenje Odluke o
odabiru ili Odluke o ponistenju.

X. KRITERII ZA ODABIR PONLIDE
Clanak 13.
(1) Kriterij za ndahir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda (ENP) ili najniza cijena.
(2) Kada se primjenjuje kriterij ekonomski najpovalinije ponude, pored cijene mogu se koristiti i kvalitativni
kriteriji: rok isporuke/izvrsenja, jamstveni rok, tehnicka izvrsnost, ekoloska svnjstva, operativni troskovi te

iskustvo angaziranih struénjaka, $to mora hiti unaprijed detaljno razradeno u pozivu.

XI. ODABIR | PONISTEN.JE POSTURKA
Clanak 14.

(1) Na temelju prijedloga Povjerenstva, ravnatelj donosi Ddluku o odabiru najpovaljnijeg ponuditelja ili Ddluku o
ponistenju postupka jednostavne nabave u roku od 15 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

(2) U postupcima procijenjene vrijednosti iznad 15.000,00 eura, Odluka o odahiru odnosno Odluka o ponistenju
dostavlja se svim sudionicima iskljucivo putem sustava EDJUN RH, te se danom javne objave u sustavu smatra
dostavljenom svim ponuditeljima.

XII. PRAVNA ZASTITA
Clanak 15.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, jaméi se pravna zastita
sudionicima postupka.

(2) Svaki ponuditel] koji je sudjelovao u postupku ima pravo izjaviti pisani prignvar ravnatelju Skole u roku od tri
(3) dana od dana dostave/ohjave Odluke o odabiru ili Ddluke o ponistenju u sustavu EOUN RH.

(3) Prigovar se podnosi u pisanom obliku neposredno, postom ili elektronickim putem te mora sadrzavati pndatke
o podnositelju, nazivu postupka, jasne razloge nsporavanja i dokaze.

(4) Ravnatelj je duzan donijeti odluku po prigovoru u roku od pet (5) dana od dana zaprimanja. Odluka po
prigovoru je konacna i protiv nje nije dopustena zalba Dravnoj komisiji za kantrolu postupaka javne nabavi
(DKOM).



X1 SKLAPANJE, 1ZVRSENJE | 1IZMJENE UGOVORA
Clanak 1B.

(1) Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 15.000,00 eura obvezno se sklapa pisani Ugovor o
jednostavnoj nabavi.

(2) Sukladno zakanskom okviru o digitalizaciji, svi ugovori o jednostavnoj nabavi procijenjene vrijednosti iznad
{5.000,00 eura, kao i njihove kasnije izmjene (dodaci/aneksa), moraju biti potpisani kvalificiranim elektronickim
potpisom (KEP) s ohje ugovorne strane, te se razmjenjuju i evidentiraju kroz sustav EDJN RH.
(3) Izmjene ugovora o jednostavnoj nabavi tijekom njegova trajanja dopustene su hez provodenja novog postupka
nabave ako je ukupna vrijednost izmjena manja od 30% vrijednosti osnovnog ugovora (bez PDV-a), pod uvjetom
da se ne mijenja pravna priroda ugovora i da se time ne prelaze zakonski pragovi iz ¢lanka 1. ovoga Pravilnika.
XIV. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.

(1) Danom stupanja na snagu ovag Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave,
KLASA: 406-03/23-01/3, URBRO.: 2196-4-5-23-1 od 17. sijeénja 2023. godine.

(2) Svi postupci jednostavne nabave pokrenuti prije stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ée se prema
odredbama Pravilnika koji je bio na snazi u trenutku njihova pokretanja.

Clanak 18.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plogi Skole, a objavit ¢ée se i na
internetskim stranicama Skole te registrirati unutar sustava EDJUN RH.

KLASA: 011-03/26-02/01
URBROJ: 2196-4-3-21

U Vinkoveima, 2B. kolovoza Z02E. godine

Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj ploci Skole dana 27. kolovoza 202 g ’né, a stupio je na snagu dana 4.
rujna 20Z6. godine.
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